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Capitulo 1. FUNDAMENTOS

1.1 Fundamentacion pedagadgica

La comunidad educativa del Colegio Liceo Santa Helena acoge el presente SIEE, creado en 2013 y revisado
periddicamente cada afio con los aportes de los diferentes estamentos de la Institucidn. Se constituye en una
herramienta pedagodgica para la evaluacion del aprendizaje, que exige una apertura hacia nuevas perspectivas
gue superan los aprendizajes memoristicos y facilita la adopcién de nuevas formas de aprender.

Desde el enfoque de aprendizaje significativo y en el marco de la propuesta institucional de los campos de
desarrollo humano, los aprendizajes esenciales son aquellos que trascienden el dmbito escolar y que
adquieren sentido en el desarrollo de la vida, acompafiando la resolucion de problemas y situaciones mas alla
de las aulas. En ese sentido, se busca una evaluacidon formativa, definida como un proceso evaluativo
sistematico, constante y riguroso (Arias, 2009), que sirve de herramienta para que el docente acompafie y

|ll

valore el proceso de aprendizaje de los estudiantes, de modo que su rol “cambie radicalmente para que pueda
concentrar su tiempo y energias mas en la evaluacién formativa y en proporcionar a los estudiantes mas
autonomia y reflexion en el proceso de aprendizaje”. Asimismo, la evaluacién formativa involucra a los
estudiantes en todo su proceso de aprendizaje y los convierte en personas activas frente a la manera de
alcanzar sus objetivos; no son simples espectadores y receptores, sino que toman parte y asumen
conscientemente sus fortalezas y debilidades, ademas de identificar las estrategias para trascender y
reflexionar frente a su ser y su hacer: educarse, aprender a vivir y convivir, aprender a ser ciudadano,
corrigiendo errores, superando dificultades, aprendiendo a respetarse a si mismo y a los demads, vy

aprendiendo a valorarse y a valorar a los otros.

Por lo tanto, el presente SIEE modifica los imaginarios que se tienen en torno a la evaluacion tradicional y
brinda herramientas para hacer de la evaluacidn un ejercicio formativo sustentado en la objetividad y la
participacion, que propicie un ambiente de valores y goce de los derechos fundamentales de cada uno de los
estudiantes.

1.2 Fundamentacion legal

El Colegio Liceo Santa Helena, considerando el marco legal vigente que regula la practica de la educacién y
fundamentado en la Constitucién Politica de Colombia, tiene en cuenta el siguiente cuerpo normativo que
orienta el presente SIEE:

1. Constitucidn Politica de Colombia, en su articulo 67: “La educacién es un derecho de la persona y un
servicio publico que tiene una funcidn social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia,
a la técnica y a los demas bienes y valores de la cultura...”.

2. Ley 115 de 1994, General de Educacion, segun sus articulos 5 (Fines de la educacién), 14 (Ensefianza
obligatoria), 46 (Integracion con el servicio educativo) y 77 (Autonomia escolar).

3. Decreto 1075 de 2015, articulo 1.1.6, por medio del cual se vela por la calidad de la educacidn
mediante ejercicios de regulacién, inspeccion, vigilancia y evaluacién, buscando la formacién moral,
espiritual, afectiva, fisica e intelectual de los colombianos.

4. Decreto 1290 de 2009, por el cual se reglamenta la evaluacién del aprendizaje y la promocién de los
estudiantes de los niveles de educacién bdsica y media.



SIEE - Colegio Liceo Santa Helena

Decreto 2247 de 1997, por el cual se establecen normas relativas a la prestacidn del servicio educativo
del nivel preescolar.
Decreto 1421 de 2017, por el cual se reglamenta, en el marco de la educacidn inclusiva, la atencidn

educativa a la poblacién con discapacidad, y las circulares de la Secretaria de Educacidn que amplian
el concepto de inclusién frente a trastornos del comportamiento y del aprendizaje.
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Capitulo 2. LA EVALUACION Y EL SIEE

2.1 Definicion

El SIEE del Colegio Liceo Santa Helena concibe la evaluacién como una herramienta pedagdgica para el
desarrollo de los aprendizajes fundamentales de los estudiantes. En ese sentido, la evaluacion es “formativa”,
es decir, no es el final del proceso educativo sino un elemento inherente al proceso de ensefianza-aprendizaje.
Segun Morales (2009, p. 10), “no se trata de verificar resultados finales, sino de ayudar al alumno en su tarea
de estudiar y aprender”. Bajo esta perspectiva, la evaluacidon “no se limita a certificar con una nota un
determinado nivel de aprendizaje; no hay un Unico momento, sino todos los que sean necesarios y posibles”.

La finalidad de la evaluacién formativa “no es calificar, sino ayudar a aprender, condicionar un estudio
inteligente y corregir errores a tiempo” (Morales, 2009, p. 10). Desde esta mirada, la evaluacién formativa
permite determinar, de manera grupal o individual, el logro de los objetivos establecidos curricularmente,
considerando las estrategias utilizadas por las docentes, y asi adaptar los procesos metodolégicos a los
progresos y necesidades de cada uno de los estudiantes.

La evaluacién formativa tiene como finalidad el trabajo colectivo de cada persona, fomenta la reflexidn frente
a los avances vy dificultades, y hace evidentes los conocimientos y actitudes adquiridos por los estudiantes
para la consolidacién de sus aprendizajes.

De este modo, el Colegio Liceo Santa Helena busca una evaluacion formativa en los tres desarrollos
fundamentales que se potencian desde los campos de desarrollo humano propuestos por la Institucion:

e Desarrollo cognitivo.
e Desarrollo comunicativo.

e Desarrollo social.

2.2 Caracteristicas
La evaluacion formativa en el Colegio Liceo Santa Helena es:

Integral: construye y apropia el conocimiento mediante el trabajo en equipo de docentes y estudiantes en los
campos de desarrollo humano, consolidando aprendizajes:

e Personales y emocionales.

e De expresion de la corporalidad.

e Sociales, éticos y criticos.

e Comunicativos (en lengua materna y lengua extranjera - inglés).
e Ldgico-matematicos.

e Artisticos y creativos.

Mixta (cualitativa y cuantitativa): abarca conceptos a través de descriptores contenidos en rubricas de
aprendizaje y utiliza términos cuantitativos para establecer escalas de medicién individual en el alcance de los
objetivos.
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Procesual: se realiza durante el proceso de ensenfanza-aprendizaje a lo largo del afio educativo, y no
Unicamente al final de este.

Dialdgica, colegiada y participativa: se construye con la participacién de toda la comunidad educativa.

Situada: recoge las necesidades y expectativas de la comunidad educativa, y tiene en cuenta los ritmos de
aprendizaje, los contextos y las situaciones particulares de los estudiantes.

Diagndstica: retoma las experiencias anteriores y atiende de manera pertinente todas las necesidades
educativas de los estudiantes.

Diferencial: emplea diferentes estrategias que responden a los distintos ritmos de aprendizaje presentes en
el aula, incluyendo a la poblaciéon con discapacidad y/o capacidades excepcionales.

Motivadora: impulsa a los estudiantes a reconocer sus fortalezas, debilidades y aspectos por mejorar,
motivandolos a superar las adversidades de manera resiliente y entusiasta.

2.3 Propositos

¢ |dentificar necesidades, intereses, estilos y ritmos de aprendizaje de los estudiantes, y notificar al
estudiante los logros que va obteniendo, asi como las dificultades o limitantes observadas, para que
participe activamente de su proceso educativo.

e Permitir al docente la busqueda e implementacion de nuevas estrategias pedagdgicas que favorezcan
las habilidades, destrezas, actitudes y valores que se pretende que los estudiantes desarrollen durante
todo su proceso de aprendizaje.

e Utilizar la evaluacién como herramienta pedagdgica para la formacion y el fortalecimiento de los
aprendizajes esenciales.

2.4 Ambito de aplicacion

El Colegio Liceo Santa Helena atiende a sus estudiantes en modalidad presencial y, en eventualidades de
emergencia, lo hace a través de la modalidad virtual. Para ambas modalidades se aplica integralmente el
contenido del presente SIEE.
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Capitulo 3. PLAN DE ESTUDIOS

El Colegio Liceo Santa Helena plantea la teoria de las inteligencias multiples de Gardner (1983) como modelo
de comprensién de la mente. Segln este autor, la inteligencia no es un conjunto unitario que agrupa
capacidades especificas, sino una red de conjuntos autdnomos y relativamente interrelacionados. A partir de
esta teoria, la Institucion desarrolla los siguientes componentes curriculares:

Enfoque personalizado: permite disefiar actividades que abordan varias clases de inteligencias. Se reconoce
gue cada individuo posee una combinacion Unica de inteligencias, de manera que el docente logra adaptar su
ensefianza de acuerdo con las necesidades individuales de cada estudiante.

Aprendizaje colaborativo: implica ensefiar a los estudiantes a trabajar en equipo con el fin de alcanzar
objetivos comunes que benefician a la poblacidon en general y enriquecen el proceso de aprendizaje en las
aulas.

Habilidades socioemocionales: busca fortalecer, en las aulas, la empatia, la autorregulacién emocional, la
resolucion de conflictos y la comunicacién efectiva.

Integracion de las artes y la creatividad: busca reconocer la inteligencia musical, espacial y corporal-
kinestésica, con el fin de incorporar enfoques artisticos y creativos en la ensefianza de otras areas.

A partir de estas teorias se crean herramientas que facilitan los conocimientos bdsicos para incentivar en los
estudiantes la creatividad y la actitud critica y respetuosa que permita la comunicacion asertiva con sus pares
y demds personas con las que interactla. Asi, la propuesta curricular institucional se adapta de la siguiente
manera:

3.1 Caracterizacion de preescolar y fundamentos pedagogicos

La sede de preescolar esta conformada por nifios y nifias entre los 3 y 6 afios, quienes se encuentran en una
etapa fundamental para la consolidacién de habilidades relacionadas con la autonomia, la comunicacion, la
interaccion social, el desarrollo corporal, el pensamiento y la expresién de emociones.

A esta edad, los nifios manifiestan una creciente curiosidad por comprender el mundo que los rodea y
construyen conocimientos principalmente mediante la interaccidon con otras personas, la exploracién de
objetos y espacios, el juego, el movimiento, la expresion artistica, la literatura y las experiencias cotidianas.

El grupo requiere oportunidades permanentes para fortalecer la expresion oral, la escucha, la ampliacion del
vocabulario, la motricidad fina y gruesa, la coordinacion corporal, la autonomia en las rutinas, la resolucidn
de situaciones sencillas, la identificacidén y expresién de emocionesy la construccion de relaciones respetuosas
con sus pares y adultos.

De igual manera, se reconoce que cada nifio y nifia presenta ritmos, intereses, habilidades y formas
particulares de aprender. Por esta razon, el presente plan busca ofrecer experiencias flexibles, significativas y
variadas que permitan la participacion de todos, respetando sus caracteristicas individuales y favoreciendo
progresivamente su desarrollo integral.

3.1.1 Actividades rectoras (pilares)
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De acuerdo con la concepcidon de educacion inicial, las experiencias en preescolar integraran de manera
permanente las siguientes actividades rectoras:

Juego: sera utilizado como una experiencia fundamental para explorar, imaginar, representar, relacionarse y
construir aprendizajes.

Literatura: se favorecera el contacto cotidiano con cuentos, poemas, canciones, retahilas, adivinanzas, rimas,
relatos y otros textos, promoviendo la imaginacién y el desarrollo del lenguaje.

Arte: se ofreceran oportunidades para experimentar con diferentes materiales, técnicas, sonidos,
movimientos, colores y formas de expresion.

Exploracidon del medio: los nifios tendran oportunidades para observar, manipular, comparar, preguntar,
experimentar y construir explicaciones sobre situaciones de su entorno.

3.1.2 Dimensiones del desarrollo infantil
La propuesta curricular se organiza desde las siguientes dimensiones:
Dimension cognitiva: busca favorecer la construccion del pensamiento mediante experiencias de

observacién, comparacién, clasificacion, exploracion, resolucion de situaciones y establecimiento de
relaciones. Se favoreceran procesos como:

e Atencidn y observacion.

e Memoria.

e (Clasificacion.

e Comparacion.

e Seriacion.

¢ Correspondencia.

¢ Relaciones espaciales.

e Relaciones temporales.

e Conteo.

e Reconocimiento de cantidades.

e Resolucion de situaciones sencillas.

e Exploracién y formulacidn de hipédtesis.
Dimension comunicativa: busca fortalecer la capacidad de los nifios para expresar pensamientos,
necesidades, emociones e ideas mediante diferentes lenguajes. Se favoreceran procesos como:

e Escucha activa.

e Conversacion.

e Ampliacién del vocabulario.

¢ Narracion de experiencias.

e Descripcidn de objetos y situaciones.

e Comprensién de cuentos.

e Juegos de palabras.
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e Rimasy canciones.

e Reconocimiento de sonidos.

e Acercamiento a diferentes portadores de texto.

e Reconocimiento progresivo del nombre propio.

e Aproximacién significativa a la lectura y la escritura.

La aproximacion a la lectura y la escritura se desarrollard de manera acorde con la edad, privilegiando
experiencias significativas y evitando convertir el proceso en una ensefianza mecanica y descontextualizada.

Dimension corporal: busca favorecer el conocimiento y control progresivo del cuerpo, el movimiento, la
coordinacién y la expresidn corporal. Se favorecerdn procesos como:

e Equilibrio.

e Coordinacion.

¢ Desplazamientos.

e Saltos.

e (Carreras.

e Lanzamientos.

¢ Manipulacion.

e Coordinacién 6culo-manual.
e Motricidad fina.

e Grafomotricidad.

e Esquema corporal.

e Lateralidad.

e Expresion mediante el movimiento.

Dimension socioafectiva: busca fortalecer la construccién de la identidad, la autonomia, la expresion
emocional y las relaciones con los demas. Se favoreceran procesos como:

e Reconocimiento de emociones.

e Expresion de sentimientos.

e Autoconocimiento.

e Autoestima.

e Autonomia.

¢ Toma de decisiones sencillas.

e Empatia.

e Cooperacion.

e Resolucion de conflictos.

e Seguimiento de acuerdos.

* Reconocimiento y respeto por los demas.
Dimension estética: busca favorecer la sensibilidad, creatividad y expresién mediante diferentes lenguajes

artisticos. Se favoreceran procesos como:

10



Dibujo.

Pintura.

Modelado.

Collage.

Musica.

Exploracién sonora.

Danza.

Dramatizacion.

Expresion corporal.

Creacion individual y colectiva.

Exploracion de materiales y texturas.
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Dimension ética y de valores: busca favorecer la construccion progresiva de valores, normas de convivencia

y actitudes de respeto hacia si mismo, los demds y el entorno. Se favoreceran procesos como:

Respeto.

Solidaridad.

Responsabilidad.

Cooperacion.

Cuidado.

Honestidad.

Reconocimiento de normas.
Resolucidn pacifica de conflictos.
Cuidado de los espacios y materiales.

Reconocimiento de derechos y responsabilidades.

3.1.3 Estrategias metodoldgicas

Para favorecer el desarrollo integral se implementaran estrategias como:

Estaciones de aprendizaje.
Rincones pedagdgicos.

Juegos de roles.

Juegos tradicionales.
Experiencias sensoriales.
Actividades de experimentacién.
Narracién de cuentos.

Lectura compartida.

Canciones y rondas.

Circuitos motores.

Actividades de expresion artistica.

11
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e Proyectos de aula.

¢ Sijtuaciones problema sencillas.

e Material concreto y manipulativo.

e Experiencias al aire libre.

e Actividades individuales, en parejas y grupales.

Las actividades partirdn de experiencias cercanas a los niflos y permitiran diferentes formas de participacién
y expresion.

3.1.4 Ambientes de aprendizaje

El Colegio esta organizado como un ambiente seguro, afectivo, estimulante y accesible, en el que los nifios
puedan interactuar con diferentes materiales y asumir progresivamente responsabilidades. Se establecen
espacios y materiales destinados a:

e Bibliotecay literatura.
e Arte.

e Construccion.

e Juego simbdlico.

e Exploracion.

e Matematicas.

e Escrituray lenguaje.

* Material sensorial.

e Expresion corporal.

Los materiales estaran disponibles de manera organizada y se promovera que los nifios participen en su
cuidado y organizacién.
3.1.5 Proyectos transversales

Durante el afio se desarrollan proyectos relacionados con los intereses y necesidades del grupo, tales como:

* Proyecto ambiental.

e Proyecto de emociones.

3.1.6 Actividades extracurriculares

Las actividades extracurriculares en el preescolar son opciones adicionales al estudio diario. Ayudan a mejorar
las habilidades motoras, la confianza y la convivencia con otros nifios a una edad temprana. Deben ser
divertidas y nunca saturar el tiempo libre del nifio.

Beneficios principales

¢ Motricidad: estimulan el cuerpo con deportes o baile.
¢ Socializacion: ayudan a compartir y hacer amigos fuera del salén tradicional.
e Autoestima: dan seguridad al aprender cosas nuevas con éxito.

e Creatividad: exploran la musica, el arte o el juego guiado.

12
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Puntos importantes a considerar

e Equilibrio: los nifios pequefios también necesitan tiempo libre y descanso.
¢ Interés: la actividad debe gustar al nifio para evitar el estrés.
¢ Flexibilidad: a esta edad el objetivo es jugar y probar, no la exigencia rigida.

El Liceo Santa Helena (LISAHE) recomienda firmemente a las familias tener en cuenta estos aspectos al elegir
las actividades de sus hijos. Poner en préctica un enfoque equilibrado y basado en el juego garantizara un
desarrollo saludable y feliz en esta etapa escolar.

3.2 Plan de estudios para educaciodn inicial y equivalencias

Expresion corporal Dimensidn corporal

Imaginacion y creatividad Dimensidn estética

Pensamiento cientifico-tecnoldgico Dimensidn cognitiva

Pensamiento légico-matematico Dimensidn cognitiva

Comunicacion y lectura critica Dimensidn comunicativa

English Dimensidn comunicativa

Ciudadania y pensamiento critico Dimgnsién socioafectiva, dimension ética, dimension
espiritual

3.3 Plan de estudios para educacidn basica y equivalencias

Expresion corporal Educacion fisica, recreacion y deportes

Imaginacion y creatividad Educacidn artistica

. . - Ciencias naturales y educaciéon ambiental; tecnologia e
Pensamiento cientifico-tecnoldgico

informdtica
Pensamiento légico-matematico Matemdticas
Comunicacion y lectura critica Humanidades: lengua castellana
English Humanidades: idioma extranjero, inglés

Ciencias sociales, historia, geografia, constitucidon politica y
Ciudadania y pensamiento critico democracia; educacion ética y en valores humanos; educacién
religiosa

3.4 Intensidad horaria
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Matemdticas y razonamiento 5 horas
Espafiol y lectoescritura 5 horas
Sociales y catedra 5 horas
Ciencias naturales y laboratorio 5 horas
Inglés 7 horas
Imaginacion y creatividad 2 horas
Expresion corporal 2 horas

Adicionalmente, la Institucion ofrece asesoria de tareas, actividad que consiste en supervisar la realizacién de
las tareas asignadas diariamente a los estudiantes, en el horario de 1:00 p. m. a 3:50 p. m.
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Capitulo 4. CRITERIOS DE EVALUACION

4.1 Definicion

Los criterios de evaluacién son los referentes que utilizan las docentes para valorar el desempefio de los
estudiantes frente a los aprendizajes esenciales de cada campo de desarrollo humano, de acuerdo con el
articulo 3 del Decreto 1290 de 2009. Estos criterios permiten identificar el nivel de avance de cada estudiante,
reconocer sus fortalezas y dificultades, y orientar oportunamente las estrategias de apoyo y mejoramiento
gue sean necesarias.

4.2 Proceso de evaluacion

La evaluacidn en el Liceo Santa Helena se desarrolla de manera que las docentes puedan establecer si el
estudiante ha obtenido los conocimientos propuestos inicialmente en cada drea y si estd preparado para
continuar con las siguientes unidades. Dicha evaluacion se realiza con las siguientes caracteristicas:

4.2.1 La evaluacion debe ser continua

Es decir, permanente, para hacer seguimiento al estudiante y observar si hay progreso o dificultades en su
proceso de formacidn. Esto se desarrolla al final de cada tema, unidad, periodo o clase.

4.2.2 La evaluacion debe ser integral

Es muy importante que las docentes tengan en cuenta todos los aspectos o dimensiones pertinentes al
desarrollo del estudiante para constatar el proceso de aprendizaje. Para tal fin, se aplican pruebas que valoran
los desempefios afectivos, cognitivos y expresivos, asi como el componente actitudinal, contando también
con la participacion de los padres de familia en el seguimiento del desempefio académico del nifio o la nifia.

4.2.3 La evaluacion debe ser sistematica

Se evalla teniendo en cuenta los principios pedagdgicos, los fines y objetivos de la educacién, la visién y
mision del plantel, los estandares de competencias de las diferentes areas, los contenidos, los métodos y
demds factores asociados al proceso de formacion integral de los estudiantes.

4.2.4 La evaluacion debe ser flexible

El Liceo tiene en cuenta los ritmos de desarrollo del estudiante, sus capacidades, ritmos de aprendizaje,
dificultades y limitaciones de tipo afectivo, familiar, nutricional, de entorno social o fisico, asi como
discapacidad de cualquier indole, dando un manejo diferencial y especial seglin las problematicas
diagnosticadas por profesionales, en el marco de las disposiciones legales vigentes.

4.2.5 La evaluacion debe ser participativa

En ella deben participar todos aquellos que rodean al estudiante: docentes, padres de familia y acudientes.
Se espera que, durante el desarrollo de la clase, los estudiantes participen de manera activa con el fin de
alcanzar, entre otras, las competencias de argumentar, interpretar y proponer, con la orientacién y el
acompanamiento del docente.
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Capitulo 5. SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION PARA LOS
ESTUDIANTES

5.1 Escalas de valoracion

El Colegio Liceo Santa Helena ha tomado como referencia para su sistema de evaluacion de los estudiantes la
Ley 115 de 1994, el Decreto 1290 del 16 de abril de 2009, el Decreto 2247 de 1997 y los documentos expedidos
por el Ministerio de Educacién Nacional.

5.2 Rubrica de evaluacion

El estudiante presenta dificultad para cumplir los logros propuestos en
Bajo cada drea; por esto es necesario realizar un plan de mejoramiento en 1.0-29
casa.

El estudiante presenta un desempefio regular en los logros propuestos
Basico en cada area, por lo cual requiere realizar un plan de mejoramientode | 3.0-3.9
refuerzo en casa.

El estudiante presenta un desempeiio satisfactorio en los logros

Alto X
propuestos en cada drea.

4.0-4.5

El estudiante presenta un desempefio sobresaliente en los logros

. 46-5.0
propuestos en cada area.

Superior

Paragrafo 1. La valoracidn cuantitativa minima para aprobar un campo de desarrollo es 3.5. Para los computos
matematicos, las centésimas se aproximan a la décima mas cercana (ej.: 3.44 = 3.40y 3.45 = 3.50).

Paragrafo 2. La valoracién cuantitativa minima para la aprobacién de un campo de desarrollo o actividad es
de 1.0.

5.3 Estrategias de nivelacion

A través de los lineamientos pedagdgicos se acompafia a los estudiantes que requieren reforzar sus
competencias formativas en las areas fundamentales: matematicas, inglés y lectoescritura.

El enfoque institucional se fundamenta en el afecto, la motivacion y la excelencia formativa. Se brindan
espacios de nivelacion como una oportunidad de potenciacidn; por ello, se transforma el concepto tradicional
de ‘recuperacién’ por el de ‘Entrenamiento de Campeones’ e ‘Invitacién Especial’, garantizando que el
estudiante viva su proceso con entusiasmo, autoestima y compromiso.

5.3.1 Modalidades de acompafiamiento

Para asegurar una atencién integral sin saturar la jornada del estudiante, la Institucidn estructura dos
modalidades complementarias de trabajo:
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Jornada personalizada (regular) Dindmica: atencién uno a uno en momentos de trabajo auténomo. Objetivo:

Duracidén: 30 minutos por sesion. Espacio: dentro del horario escolar habitual.

aclaracion de dudas puntuales y acompafnamiento cercano.

Invitaciones extracurriculares preestablecidos y rotativos. Dinamica: grupos reducidos con docentes del area.

Horario: lunes a viernes de 1:00 p. m. a 2:00 p. m. Frecuencia: por turnos

Objetivo: afianzamiento de aprendizajes clave y nivelacion.

5.3.2 Protocolo de gestion e invitacién

1.

Diagnéstico de desempefio: identificar los indicadores de logro especificos que requieren
fortalecimiento en lectoescritura, matematicas o inglés.

Programacion de turnos: organizar la agenda semanal (1:00 p. m. - 2:00 p. m.), evitando recargar a un
mismo estudiante varios dias seguidos.

Notificacion a padres: informar a los acudientes sobre la jornada programada, para coordinar la
recogida a las 2:00 p. m.

5.3.3 Estrategias pedagdgicas por drea bdsica

Lectoescritura

Lectura guiada corta: seleccién de textos breves para mejorar la fluidez, la entonacién y la
comprension directa.

Conciencia fonoldgica y léxica: juegos de palabras y asociacién palabra-imagen.

Produccidn escrita estructurada: creacidn de cuentos y oraciones, transcripcion de textos y dictado.

Matematicas

Inglés

Retos cotidianos: planteamiento de situaciones cotidianas con operaciones basicas, segln el nivel del
grado.

Agilidad mental dindmica: bingos matematicos, dominds de operaciones basicas y tarjetas de calculo
rapido.

Vocabulario: dindmicas de memoria y asociaciéon de conceptos mediante imagenes para afianzar
estructuras basicas.

Listening & speaking activo: lectura de cuentos cortos ilustrados con interaccion oral guiada en grupos
reducidos.

5.4 Excusas por ausencia de las actividades escolares

Este numeral establece el procedimiento para el seguimiento, control y acompafiamiento de los estudiantes

qgue presentan inasistencias, con el fin de garantizar su permanencia en el sistema educativo y prevenir la

desercion escolar.

5.4.1 Procedimiento

1. Registro de asistencia. El docente titular registra diariamente la asistencia de los estudiantes.

2. Primera inasistencia. Cuando el estudiante falta un dia:
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e Registrar la ausencia.
e Verificar si existe excusa médica o justificacidn escrita.
¢ Informar al acudiente cuando sea necesario.

3. Inasistencias reiteradas. Cuando el estudiante presenta tres (3) inasistencias consecutivas o cinco (5)
inasistencias discontinuas sin justificacion:

e Comunicacidn telefdnica con el acudiente.
e Registro de la llamada.
e Solicitud de justificacién.

4, Citacion al acudiente. Si contintan las ausencias:

e (Citacion formal.

¢ Firma de compromiso.

e Elaboracién del acta correspondiente.

¢ |dentificacidn de las causas de la inasistencia.

5. Seguimiento institucional. Cuando las ausencias persisten:

e Seguimiento por Coordinacién.

e Revisidn del caso.

e Apoyo académico para nivelacion.

e Remisidn a orientacion escolar cuando exista afectacién emocional o familiar.
6. Activacion de la ruta de atencién. Cuando exista riesgo de desercion escolar, vulneracion de derechos o
ausentismo persistente, la Institucion podra:

e Realizar seguimiento con el acudiente.

e Remitir el caso a Orientacidn Escolar.

¢ Informar a Coordinacién Académica.

e Activar la Ruta de Atencidn Integral cuando corresponda.

e Remitir el caso a las autoridades competentes si existe presunta vulneracion de derechos.

5.4.2 Evidencias

Se conservaran los siguientes documentos:

e Registro diario de asistencia.
e Excusas médicas.

¢ Comunicaciones enviadas.

e Registro de llamadas.

e Actas de reunion.

e Compromisos firmados.

e Remisiones cuando sean necesarias.

5.4.3 Compromisos del acudiente
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El padre de familia se compromete a:

e Justificar oportunamente las ausencias.
e Informar cualquier situaciéon médica o familiar.
e Garantizar la asistencia del estudiante.

e Cumplir los compromisos adquiridos.

5.4.4 Normatividad
e Constitucidn Politica de Colombia.
e Ley 115 de 1994.
e Decreto 1075 de 2015.
e Ley 1098 de 2006 (Cddigo de Infancia y Adolescencia).

e Manual de Convivencia del Liceo Santa Helena.

5.4.5 Diagrama del protocolo
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5.4.6 Indicadores de seguimiento
¢ Porcentaje mensual de asistencia.
¢ Numero de estudiantes con ausentismo.
¢ Numero de casos en seguimiento.
e Numero de compromisos cumplidos.

e Numero de rutas activadas.

5.4.7 Anexo 1. Formato de control de asistencia

Formato institucional utilizado por el docente para registrar diariamente la asistencia, la inasistencia, las
llegadas tarde y demds novedades de los estudiantes del grado correspondiente. Este documento constituye
la evidencia primaria para el seguimiento del ausentismo escolar.
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Capitulo 6. PRUEBAS DIAGNOSTICAS

6.1 Pruebas diagndstica de ingreso

Los estudiantes que ingresen al Liceo Santa Helena deberan presentar una evaluacidn diagndstica, con el fin
de establecer el estado de los aprendizajes previamente adquiridos.
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Capitulo 7. CRITERIOS DE PROMOCION

7.1 Promocion grados jardin y transicion

La promocion de los estudiantes en los grados jardin y transicion se hara de acuerdo con lo estipulado en el
Decreto 2247 de 1997, que indica en su articulo 10 que en el nivel de educacién preescolar no se reprueban
grados ni actividades. Los estudiantes siguen su proceso educativo de acuerdo con sus capacidades, aptitudes
personales y cumplimiento de los aprendizajes esperados en cada campo. Si un estudiante presenta
dificultades en el cumplimiento de los logros al culminar el afio escolar, se realiza la promocién y se adjunta
un reporte escrito donde se especifica el proceso y se detallan las fortalezas, dificultades, pautas para mejorar
y un compromiso de los padres o acudientes, quienes deben tomar las acciones necesarias para fortalecer el
proceso y superar las dificultades del estudiante. Si los padres o acudientes consideran apropiado que sus
hijos cursen nuevamente el nivel, se deja un documento escrito por ellos mismos en el que aclaran que han
tomado esa determinacion.

7.2 Promocion grados 1a 5

Serd formalizada la promocidn del estudiante que, al finalizar los cuatro periodos académicos:

1. Apruebe la totalidad de los logros establecidos.

2. No registre ausencias injustificadas.

7.3 Promocion de estudiantes con necesidades educativas de apoyos especificos

El estudiante con discapacidad y/o capacidades excepcionales que requiera un PIAR se promovera de grado
si alcanza los desempefios planteados (criterios cognitivos, procedimentales y actitudinales de cada campo),
de acuerdo con la Ley 1618 de 2013, “por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar el
pleno ejercicio de los derechos de las personas con discapacidad”. De no cumplir los logros y objetivos, sera
la Comisién de Evaluacién y Promocién quien determine la promocién o no del estudiante al siguiente grado.

Al momento de la promocién de estos estudiantes se tendra en cuenta lo siguiente:

1. El cumplimiento de los objetivos del plan de estudios de acuerdo con el grado, las metas de
aprendizaje y las observaciones realizadas en la elaboracién del PIAR, y la evaluacién construida de
acuerdo con la necesidad, la caracterizacion y la valoracidon pedagdgica (Guia para la implementacion
del Decreto 1421 de 2017 sobre atencién educativa a personas con discapacidad en el marco de la
educacidn inclusiva).

2. Los aspectos revisados en comision, que son insumo para el PIAR del siguiente afio, con el fin de
brindar el apoyo requerido y continuar con la promocién del estudiante.

3. El informe académico, que mostrard a los padres de familia o acudientes los procesos cualitativos
reales del estudiante. El propdsito es que los estudiantes adquieran habilidades que les permitan
formar su propia identidad y vivir en sociedad.

7.4 Causales de no promocidn, grados 1a 5

1. Reprobacidén en tres (3) o mas areas o asignaturas: no sera promovido al siguiente grado el estudiante
qgue, al finalizar el cuarto periodo académico y la semana de nivelacién, haya reprobado en el
acumulado del afio tres (3) o mas areas o asignaturas.
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2. Reprobaciéon de una (1) o dos (2) asignaturas: no serd promovido al siguiente grado el estudiante que,
una vez culminada la semana de nivelacién, no apruebe las actividades de mejoramiento de las
asignaturas pendientes.

7.5 Promocion pendiente

De conformidad con el Decreto 1290 de 2009 y en concordancia con el numeral 7.4 del presente SIEE, se
considera en promocién pendiente al estudiante que, al finalizar el cuarto periodo académico, tiene una (1) o
dos (2) areas o asignaturas por aprobar, sin que ello configure, por si solo, una causal de no promocion. Esta
figura busca garantizar al estudiante una oportunidad real de superar sus dificultades antes de que se defina
su situacion final, en el marco de la evaluacion continua, flexible y formativa establecida en el Capitulo 4.

La Comisidn de Evaluacion y Promocidn, de que trata el Capitulo 9 del presente SIEE, es la instancia encargada
de identificar a los estudiantes en esta condicion y de definir, aplicar y hacer seguimiento a las actividades de
mejoramiento correspondientes. Mientras se resuelve su situacion, el estudiante:

e Recibe, por parte de la comisién de evaluacion y promocién, la oportunidad de realizar actividades de
mejoramiento durante la semana de nivelacién (diciembre-enero).

e Esevaluado nuevamente al término de dicha semana para verificar si alcanzoé los logros pendientes.

e Siaprueba las actividades de mejoramiento, es promovido formalmente al grado siguiente.

e Si no las aprueba, se aplica lo establecido en el numeral 7.4 (causales de no promocién) y debera
repetir el afio.
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Capitulo 8. ESTRATEGIAS DE APOYO PARA RESOLVER SITUACIONES
PEDAGOGICAS PENDIENTES

8.1 Plan de mejoramiento

Es una estrategia que tiene como fin fortalecer las dificultades que presentan los estudiantes en las diferentes
asignaturas. Consiste en realizar una jornada de actividades de refuerzo con el fin de lograr los objetivos de
aprendizaje. Se realiza en dos jornadas durante el afio: la primera en el segundo periodo y la segunda en el
cuarto periodo. Como complemento, se elaboran planes caseros durante el afio y, adicionalmente, como
estrategia de mejoramiento y con el fin de afianzar los conocimientos, las docentes invitan a los estudiantes
a refuerzos gratuitos en jornada extraacadémica.

8.2 Comunicacion permanente y efectiva con los padres de familia o acudientes

Se manejan canales de comunicacion asertivos con los padres de familia o acudientes, con el propdsito de
integrarlos activamente en el seguimiento académico. Entre estos se cuenta con:

e Atencion a padres de familia o acudientes en horarios establecidos durante la semana.
e Mensajes a través de WhatsApp.
e (Citaciones.

* Mensajes en la agenda.
8.3 Apoyo psicosocial desde orientacion escolar
El Liceo Santa Helena brinda apoyo de orientacidn en los casos en que se requiera el seguimiento de
situaciones que interfieran en el aprendizaje o el comportamiento del estudiante.
8.4 Compromiso académico inicial
Se firma por los padres de familia o acudientes y los estudiantes que inician un nuevo afio académico; de igual
manera lo hacen los estudiantes que ingresan nuevos al Liceo Santa Helena.

8.5 Compromiso académico regular

Se citan los padres de familia o acudientes junto con el estudiante, se informa acerca de la situacion académica
de este, y se firma un compromiso académico regular. Se hace acompafiamiento y seguimiento con el fin de
dar cumplimiento al compromiso, como estd estipulado en el Manual de Convivencia.
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Capitulo 9. COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION

9.1 Definicion

La Comisién de Evaluacién y Promocion Escolar se encarga del seguimiento a los procesos de evaluacién y
promocién de los estudiantes, de acuerdo con las caracteristicas de cada grado y los logros esperados en cada
una de las asignaturas. En ella se evaltan las causas de la reprobacidn escolar y se organizan estrategias de
mejoramiento de acuerdo con las materias y los items que deban recuperarse segun las dificultades
académicas. Cuando el afio termina, esta comisién se encarga de aprobar o desaprobar la promocion y/o
graduacion de los estudiantes. Adicionalmente, se analizan los casos de desercidn escolar y se establecen sus
posibles causas. Las comisiones estan reglamentadas en el numeral 5 del articulo 11 del Decreto 1290 de
2009.

El Decreto 1290 de 2009 no es explicito en cuanto a quiénes integran la comisidn; por esto, el Liceo Santa
Helena considera que esta debe integrarse por los docentes directores de curso, los representantes de los
padres de familia o acudientes de cada grado, Coordinacién y Rectoria. El consejo académico conforma estas
comisiones de evaluacién, integradas por un grupo de docentes y el director de grupo de cada curso, con el
objetivo de analizar los casos de los estudiantes que persisten en el bajo rendimiento escolar o que presentan
dificultades para superar los logros planteados en las diferentes areas. Luego de analizar cada situacion, se
toman las medidas pertinentes y se aplican las estrategias elaboradas por los mismos docentes, con el dnimo
de contribuir al mejoramiento; estas se desarrollan simultaneamente con las demds actividades de clase.

9.2 Funciones

1. Revisar el desempeiio académico de los estudiantes y resolver su promocidn al siguiente grado,
verificando que quienes cursan cada grado hayan reunido los requisitos necesarios para ser
promovidos.

2. Organizar estrategias de refuerzo y guias para ayudar a los estudiantes con dificultades a superarlas,
y realizar actividades que contribuyan al mejoramiento del rendimiento académico de quienes
presentan dificultades de aprendizaje.

3. Hacer seguimiento a los casos de estudiantes que no superan los logros, otorgandoles la oportunidad
de estudiar en diciembre y ser evaluados nuevamente en enero; de no alcanzar los logros, el
estudiante deberad repetir el afio.

4. Velar por que los compromisos académicos se cumplan y realizar seguimiento para dar cumplimiento
a los compromisos adquiridos por docentes, estudiantes y padres de familia, tanto en la parte
académica como de convivencia.

5. Proponer estrategias de capacitacion y actualizacion para docentes.

6. Determinarlareprobacion de los estudiantes segln los términos de la legislacion vigente y el presente
reglamento.
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Capitulo 10. ACCIONES PARA GARANTIZAR LOS PROCESOS EVALUATIVOS
ESTIPULADOS EN EL SIEE

La evaluacién es un proceso de corresponsabilidad en el que todos los actores educativos trabajan de manera
cooperativa para garantizar que las acciones contenidas en el SIEE correspondan a los objetivos institucionales
y al marco normativo vigente.

10.1 Actores educativos

10.1.1 Directivos

Velar por el alcance de los objetivos institucionales definidos en el PEI.

Hacer seguimiento de los procesos de planeacion de clases.

Atender las reclamaciones de los estudiantes y padres de familia o acudientes.
Convocar a la comunidad educativa para que participe de los procesos evaluativos.

Liderar el comité de evaluacién y promocion.

o v kA w NP

Liderar el plan de mejoramiento institucional.

10.1.2 Docentes
1. Participar activamente en el alcance de los objetivos institucionales definidos en el PEL.
2. Aplicar instrumentos de planeacién de clases.
3. Hacer seguimiento continuo y objetivo del proceso de ensefianza-aprendizaje de los estudiantes.
4

Concretar planes de mejoramiento para la superacion de las dificultades académicas de los
estudiantes.

5. Participar en las comisiones de evaluacién y reuniones de ciclo.

10.1.3 Estudiantes
1. Cumplir con sus deberes académicos.

2. Desarrollar los planes de mejoramiento propuestos por las docentes.

10.1.4 Padres de familia o acudientes

Acompafiiar diariamente a su hijo o acudido en su proceso de ensefianza-aprendizaje.
Atender las citaciones y reuniones convocadas por la Institucion.

Recibir y analizar el contenido y las recomendaciones de los informes académicos.

Hacer sugerencias y observaciones respetuosas en consonancia con el conducto regular.

vk N

Informar a la directora de curso las dificultades que eventualmente puedan estar afectando el proceso
de ensefianza-aprendizaje de su hijo o acudido.

10.1.5 Docentes de inclusion
1. Hacer seguimiento de los casos informados por los docentes.

2. Liderar el proceso de adaptaciones curriculares de los estudiantes que requieran de su apoyo.
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Capitulo 11. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE
RECLAMACION

11.1 Conducto regular

Para garantizar un proceso de evaluacion justo, respetuoso y equitativo, es necesario seguir el conducto
regular, porque a través de este se garantizan el didlogo, los acuerdos y el compromiso.

11.2 Procedimientos de reclamacion

11.2.1 Para situaciones de aclaracion y seguimiento académico

e El docente debe citar a los padres o acudientes, quienes deben acudir en los horarios de atencién de
las docentes encargadas del area.

e De acuerdo con los temas tratados en la reunion, debe quedar un acta firmada por las dos partes.

e Silasituacion requiere citar a coordinadora académica, docente, acudientes y estudiante, se elabora
un compromiso académico que establece la importancia de su cumplimiento; este también deberd
constar en acta firmada y anexarse al observador del estudiante.

e Cuando la promocién al grado siguiente presenta dificultades y deben tomarse medidas al respecto,
deberdn estar presentes la rectora, la coordinadora académica, el docente de area y la directora de
grupo. El acta debe ir en el observador del estudiante y estar firmada por los presentes.

e Si la situacion lo amerita, el caso se llevara ante las instancias del consejo académico y el consejo
directivo, con el acta correspondiente.
11.2.2 Reclamacion de notas

Cuando la situacion se debe a calificaciones con las que los acudientes no estan de acuerdo, obtenidas en
evaluaciones, trabajos de clase o de casa, o en boletines, estos pueden asistir en los horarios de atencidn; en
caso de no poder hacerlo, tendran la posibilidad de enviar un correo a la direccién institucional
(liceo_santa_helena@hotmail.com). En un plazo de ocho (8) dias se entregara el boletin con las correcciones
pertinentes.

11.3 Mecanismos de reclamacion

Si se considera que el juicio valorativo y las estrategias de evaluacidn no se ajustan a la planeacién presentada,
se debe seguir, en su orden, el siguiente proceso:

e El estudiante se dirigird al docente de area con el fin de ser escuchado y llegar a acuerdos.
e Ladirectora de curso servird de mediadora en el proceso.

e Coordinacion recibira las reclamaciones, analizara el caso y procedera a solicitar las explicaciones
pertinentes al docente.

e La comisién de evaluacién analizara el caso y hard las recomendaciones pertinentes a todos los
estamentos involucrados en la reclamacion.

e El consejo académico analizara la situacién y solicitard la intervencién de un segundo calificador, de
ser necesario.

e Rectoria determinara las acciones pertinentes, previa revisién del debido proceso.
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Capitulo 12. INFORMES ACADEMICOS

Los informes académicos son reportes oficiales emitidos por la Institucién sobre el proceso de ensefianza-
aprendizaje del estudiante. Contienen informacion objetiva y completa de su desempefio.

En estos se incluyen los descriptores evaluados de acuerdo con los logros contenidos en los planes de estudio
de cada campo de desarrollo humano.

El informe académico final incluye las valoraciones cuantitativas definitivas y su equivalencia en la escala de
valoracion nacional.

Las entregas de informes académicos a los padres de familia o acudientes se programan en el cronograma
institucional.

El estudiante que ingrese a la Institucién fuera del tiempo de matriculas debe presentar los informes
académicos de su institucidon anterior; las calificaciones seran interpretadas de acuerdo con la escala de
valoracion nacional. En caso de que el estudiante no cuente con dichos informes, se le duplicaran o triplicaran
las calificaciones del periodo académico con el que ingresa al Colegio.
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Capitulo 13. ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS
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Capitulo 14. MECANISMOS DE PARTICIPACION PARA LA CONSTRUCCION DEL
SIEE

Para garantizar la participacién de todos los integrantes de la comunidad educativa en la construccién y
modificacién del SIEE, se cuenta con los siguientes mecanismos:

Escuelas de padres: proporcionan a los padres de familia elementos que facilitan su labor como primeros
educadores, para que, suministrando desde el hogar los medios adecuados, conduzcan a sus hijos a lograr la
felicidad y a encontrar un proyecto de vida acorde con su realidad personal. Asimismo, sensibilizan al
educando frente a las necesidades, intereses, problemas y potencialidades de la Institucidn, para que adquiera
y desarrolle compromisos y actitudes en relaciéon con su mejoramiento.

Jornadas pedagdgicas: encuentros en los que se exponen los puntos de vista pedagdgicos frente al proceso
de ensefianza-aprendizaje, la evaluacién formativa y el SIEE. Tienen como objetivo principal generar espacios
de reflexidn, actualizacidon y formacion continua para los docentes y demas actores de la comunidad
educativa, con el fin de fortalecer sus practicas pedagdgicas y didacticas dentro del aula. Buscan promover el
intercambio de experiencias, la revisidén de estrategias metodolégicas y la construccién colectiva de
propuestas de mejora que respondan a las necesidades particulares de los estudiantes y del contexto
institucional; asimismo, pretenden impulsar la innovacion educativa, la actualizacidn curricular y el trabajo
colaborativo entre los miembros de la Institucién, contribuyendo a elevar la calidad de los procesos de
ensefanza-aprendizaje y a consolidar un proyecto educativo coherente, pertinente y en constante evolucién.
Las docentes tienen un encuentro bimestral de capacitacion luego de cada entrega de reportes académicos,
en el cual se dispone de un tiempo para actualizarse y continuar formandose, con el fin de contar con mejores
estrategias en el aula.

Consejo académico: plantea los ajustes del SIEE de acuerdo con los puntos de vista de las distintas instancias
de participacion.

Consejo directivo: sugiere ajustes del SIEE y aprueba su contenido de manera oficial.
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